Na temelju ¢lanka 27. Statuta U¢eni¢kog doma, Virovitica, Domski odbor na sjednici odrzanoj
30. svibnja 2016. donio je

PRAVILNIK

O UNUTARNJEM USTROJSTVU | BROJU RADNIKA U UCENICKOM DOMU

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i broju radnika u Uc¢enickom domu, Virovitica (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) poblize se utvrduje unutarnje ustrojstvo Ucenickog doma (u
daljnjem tekst: Dom), ustrojavanje rada, potreban broj radnika te druga pitanja u vezana za
djelokrug i na¢in rada Uceni¢kog doma.

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li
koristeni u muskom ili zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nac¢in i muski i zenski rod.

Clanak 2.

(1) Dom obavlja zadaée sukladno odredbama Zakona 0 odgoju i obrazovanju u 0snovnoj i
srednjoj Skoli (u daljem tekstu: Zakon), sukladno podzakonskim propisima, sukladno
Godisnjem planu i programu rada, sukladno odredbama Statuta Doma, te ostalih op¢ih akata
Doma.

(2) Radni proces obavlja se tijekom 24 sata dnevno, subotom, nedjeljom, drzavnim praznicima
i blagdanima tijekom nastavne godine.

(3) U tjednima kada nema nastave rad se obnaSa u jednoj smjeni prema GodiSnjem planu i
programu rada.

Clanak 3.
Ustrojstvo rada temelji se na ostvarivanju odgojno — obrazovnog rada te osiguravanju
kvalitetnog stanovanja 1 prehrane u¢enika.
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Clanak 4.
Dom je ustrojen kao samostalna i jedinstvena ustanova u kojoj se ostvaruje djelatnost srednjeg
obrazovanja shodno Zakonu.

Clanak 5.

Unutarnjem ustrojstvom Uceni¢kog doma skupine istovrsnih i slinih poslova razvrstavaju se
na:
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— poslovi rukovodenja ustanovom;

— pravno i administrativni poslovi;

— financijski i raCunovodstveni poslovi;

— poslovi odgojno — obrazovnog rada i rada nocu;
— poslovi higijensko — zdravstvene zastite;

— poslovi vezani za prehranu ucenika,

— poslovi odrzavanja;
— poslovi ¢iséenja;

Clanak 6.

U Domu se ustrojavaju sljede¢a radna mjesta:

Vrsta poslova Red. | Naziv radnog mjesta Broj Radno vrijeme
Broj izvrsi
telja
Poslovi rukovodenja | 1. Ravnatelj 1 puno
ustanovom
Pravni i
administrativni 2. Tajnik 1 puno
poslovi
Financijski i Voditelj racunovodstva 1
racunovodstveni 3. puno
poslovi
Racunovodstveni radnik 1
4, 20 sati tjedno
9. Stru¢ni suradnik 1 puno
Poslovi odgojno - 6. Odgajatelj 6 puno
obrazovnog rada i
rada nocu No¢ni pazitelj (suradnik u
7. odgoju) 2 puno
Poslovi higijensko - | 8. Medicinska sestra 1 puno
zdravstvene zaStite
Poslovi vezani za 9. Ekonom 1 puno
prehranu ucenika
10. Kuhar 4 puno
Poslovi odrzavanja 11. Domar — kotlovnicar 1 puno
Poslovi ¢iSéenja 12. Pralja 1 puno
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13. Spremacica 2 puno
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Clanak 7.

(1) Radna mjesta koja nisu popunjena stupanjem na snagu ovog Pravilnika, a prema Zakonu i
ostalim propisima su obvezna u svakoj srednjoskolskoj ustanovi, popunit ¢e se nakon $to
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta odobri zaposljavanje.

(2) Po dobivenoj suglasnosti radna mjesta ¢e biti uvrStena u ovaj Pravilnik.

Clanak 8.

(1) Upraznjeno radno mjesto u Domu popunjava se putem natjecaja kako je to odredeno
Zakonom, Statutom, Pravilnikom o radu, te ovim Pravilnikom.

(2) Uvjeti za zapoSljavanje za svako navedeno radno mjesto iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika
propisani su Pravilnikom o radu u U¢enickom domu.

Clanak 9.

Natjecajni postupak za ravnatelja odreden je Zakonom 1 Statutom Doma.

I1l.  ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 10.

Izmjene i1 dopune ovog Pravilnika vrSe se na nacin kao 1 njegovo donosenje.

Clanak 11.
(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu

donijet 13. prosinca 2013. (KLASA: 012-04/13-01/01 ; URBROJ: 2189-39-04/1-13-1).
(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Potpredsjednik Domskog odbora:

Ivana Therese Steti¢, dipl. psiholog

KLASA: 003-05/16-01/02
URBROJ: 2189-39-04/2-16-1
U Virovitici, 30. svibnja 2016.
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